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Budgetzu-

teilung erfolgt?

Budget-Antrag

www.ik.uzh.ch

Keine Beschaffung
nein

Budgetanträge 

sichten

Abklärungen

(z.B. ZI, TPF)

Budgetentscheide 

vorbereiten

Budgetbetrag über 

CHF 250'000?
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Direktion Immobilien und Betrieb

Universität Zürich

Direktion Immobilien und Betrieb

Assetmanagement 

Pfingstweidstrasse 60B

CH-8005 Zürich

www.pfm.uzh.ch

Fachabteilung(en)AssetmanagementDekanate, UL

Ablauf Beschaffung aus Investitionskredit Mobilien

Pflichtenheft 

Kaufvertragsentwurf

Weitere 

Abschreibungsunterlagen

Öffentliche Ausschreibung im 

Zusammenarbeit mit 

Organisationseinheit (inkl. 

Kaufvertragsentwurf AGB UZH)

Kaufvertragsentwurf 

erstellen, prüfen lassen 

durch Recht und 

Datenschutz

Budgetbetrag unter 

CHF 100'000?

Einladungsverfahren: 3 

Offerten einholen, Offerten 

evaluieren (mit 

Punktevergabe), 

Evaluationsbericht

Kaufvertragsentwurf 

erstellen, prüfen lassen 

durch Recht und 

Datenschutz

Freihändiges Verfahren: 

Offerte einholen 

(Empfehlung: 3 Offerten, 

AGB UZH beachten)
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Antrag und 
Unterlagen in 

Ordnung?

Antrag und Unterlagen 
überarbeiten

Rechtsgrundlage erstellen, 
PSP Element eröffnen und 

Beschaffung freigeben

nein

Antrag und Unterlagen 
überprüfen

Fachabteilung(en)AssetmanagementDekanate, ULOrganisationseinheit

Abteilung Finanzen: 
Rechnung bezahlen

Sonderfreigabe der 
Rechnung im KWF und

SAP-Anlagenummer 
eröffnen

Vertrag unterschreiben 
(lassen)

Rechnung im KWF 
bearbeiten und freigeben
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Kosten übersteigen 
Budget nicht?

Freigabe UL (ULB) / 
Dekane einholen

nein

TEC USZ, ZI (z.B. MELS) 
Antrag überprüfen, 

freigeben

Antrag Bestellfreigabe
www.ik.uzh.ch mit gültiger 

Offerte, evtl. Evaluationsbericht, 
evtl. Kaufvertragsentwurf

neinAntrag nicht TEC 
USZ oder ICT?
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Kaufvertrag 
notwendig?

Bestellung auslösen: 
Rechnungsadresse 

gemäss KWF

nein
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